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ZARZADZENIE Nr 31/2018
Wojta Gminy Wilga
z dnia 19 czerwca 2018 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 1., poz. 1875 z pézn. zm.), art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 1., poz. 902 z pézn. zm.) i Regulaminu naboru kandydatéw na
wolne stanowiska urzednicze i pracownicze w Urzedzie Gminy w Wildze z dnia 3 stycznia 2008 r.
oraz okredlenia ,,Regulaminu pracy komisji plzeplowadza]qce] nabér na stanowiskd urzednicze”
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Oglaszam nabér na stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki komunalnej
2. Tres¢ ogloszenia o naborze na stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa 1 gospodarki
komunalnej stanowi zatacznik Nr 1 do piniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie podlega ogloszeniu Biuletynie Informacji Pubhczne] Gminy Wilga oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wilga.

§3

Wykonanie zarzadzenta powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjno - Organizacyjnego

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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G ME NY WE 5_@ A | Zatacznik nr 1

do zarzadzenia
Wéjta Gminy Wilga
Nt 31 z dota 19 czerwca 2018z

Wojt Gminy Wilga
oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wilga
ul. Warszawska 38, 08-470 Wilga

ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki komunalnej
Urzedu Gminy w Wildze

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan inwestycyjnych, w szezegdlnosa przyjetych
uchwalami rady gminy '

2. Prowadzenie spraw z zakresu budownictwa 1 modernizacji drdg gminnych, ulic i placéw

3. Prowadzenie spraw planowania przestrzennego dotyczacych m. in. Uchwalanta plandw
zagospodarowania przestrzennego, uzgadniania projektéw plandw miejscowych, wydawania decyzji
lokalizacyjnych

4. Przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych finansowanych z budzet gminy 1 realizowanych z
udzialem $rodkow zewnetrznych

5. Prowadzenie spraw dotyczacych drogownictwa, w a szczegdlnoscl: wydawanie opinii w sprawie

zahiczenta drog do kategorii drog gminnych, zarzadzania siecia drog gminnych, wydawania zezwolefl

na zajecte pasa drogowego

Uzgadnianie projektdw decyzji z wlasciwymi ofganarm 1jednostkami

Wydawanie zadwiadczen z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Przygotowywanie pism i decyzji

Przygotowywanie 1 sporzadzanie sprawozdan, informaciji, analiz

10. Nadzdr nad inwestycjami 1 efektywnym wykorzystaniem érodkéw finansowvch

Yo o

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w budynku Urz¢du 1 poza nim. Budynek niedostosowany dla oséb niedowidzacych 1
niewidzacych. Budynek, ciagi komunikacyjne o szerokosci umozliwiajacej poruszanie si¢ wozkiem
inwalidzkim. Toalety niedostosowane do poruszania si¢ wozkiem mwalidzkim.

Stanowisko pracy

Stanowisko pracy zwiazane jest z praca przy komputerze, przemieszczantem si¢ wewnatrz budynku
1 w terenie oraz bezpo$tednis 1 telefonmiczng obsluga klienta. Na stanowisku pracy brak
speqjalistycznych urzadzeft umozliwiajacych prace osobom niewidomym.




Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urz¢dniczym.:

1.

AR

0 0 o

obywatelstwo polskie, (lub obywatelstwo Unii Europejskiej, obywatelstwo innych pafistw,
ktorym npa podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej; osoba
niepostadajaca obywatelstwa polskiego musi posiadac znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej),

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystante z pelni praw publicznych,

stan zdrowla pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos$¢ za umyslne przestgpstwo sc1gane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie $rednie

staz pracy min. 3 lata

utniejetnosé sprawnej obstugi komputera i urzadzedt biurowych

znajomo$é przepiséw prawa budowalnego, przepisow obowiazujacych w zakresie budowy i
utrzymania drdg, prawo zamowien publicznych, ustawy o drogach publicznych, ustawy o
planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o samorzadzie gminnym, kodeks
postegpowania administracyjnego oraz aktow wykonawczych do w /w ustaw

Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem urz¢dniczym.:

—_

wyksztalcenie wyzsze _
2. znajomos¢ przepiséw prawnych regulujacych ustrd) 1 kompetencje samorzadu gminnego ,
w szczegdlnosci:
— ustawa o pracownikach samorzadowych,
— ustawa o finansach publiczaych,
— ustawa o dostepie do informacji publicznej;
3. znajomo$c Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne),
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji 1 zakresu
dziatania archiwow zaktadowych,
ummiej¢tnosé prawidtowego redagowania pism urzedowych;
umiejetnosé odnajdywania informac)i pomocniczych przy realizowaniu powierzonych
zadan;
komunikatywnosc;
umiej¢tnosc przekazywania informacj w sposéb jasny, precyzyjny 1 zwigzly.
umiejetnoéé planowania i organizacji pracy
postawa etyczna — wykonywanie obowiazkéw w sposob uczeiwy oraz nie budzacy
podejrzen o stronniczosc 1 mteresownosé
10. prawo jazdy kat. B
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Wskaznik zatrudnienia os6b mepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacjt zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudntaniu osOb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.




Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Cutticulum Vitae z przebiegiem nauki 1 pracy zawodowej

list motywacyjny :

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie

kserckopie swiadectw pracy dokumentujgcych staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy

ol

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajace staz zawodowy
6. oéwiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie

7. oéwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosc do czyanoéci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych
8. oéwiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe

9. kserokopia dokumentm potwierdzajacego niepelnosprawno$é w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzystad z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 132 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.z 2016 t., poz. 902 z p6zn.
zm.)

10. zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zlozonych dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji. potwierdzona
wlasnorecznym podpisem.

Wszystkie skladane dokumenty w postaci ich kserokopii nalezy potwierdzié za zgodnosé z
oryginatem przez kandydata.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescia

ogloszenia osobiscie w kancelatii Urzedu Gminy Wilga pok. nr1 do dnia 29.06.2018r.
w godzinach pracy urzedu lub za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Gminy Wilga
ul. Warszawska 38

08-470 Wilga

z dopiskiem: ,konkurs na wolne stanowisko ds. budownictwa, drogownictwa i gospodarki
komunalnej”

O terminie dorgczenia dokumentéw decyduje data wplywu do Urzedu. Dokumenty, ktére
wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beds rozpatrywane.

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odwolania naboru w kazdym czasie bez podawania
przyczyny.

p.0. Wéita Gminy Wilgs
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